Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. tvarko buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg ir kitus
teisés aktus, laikytis apskaitos politikos reikalavimy;

2. teikia finansiniy ataskaity rinkinio duomenis VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacingje sistemoje;

3. teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengti ataskaitas, pagal pareikalavimg - apskaitos
dokumentus ir registrus kontrolieriaus tarnybos kontrolieriui, auditoriams, mokesc¢iy
administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

4. teikia kontrolieriui pasiiilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos parinkimo,
atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

5. vykdo iSanksting ir paskesnigjg finansy kontrolg, remiantis pateiktais dokumentais, prireikus -
kompetentingy asmeny pasiraSytomis iSvadomis;

6. rengia finansine atskaitomybg ir teikti teisés aktuose nurodytiems subjektams;

7. uztikrina finansiniy-tkiniy operacijy teisétuma, valstybiniy 1éSy naudojimg jstatymy nustatyta
tvarka ir tinkamg dokumenty jforminimo kontrole;

8. teisingai ir laiku apskaiciuoja bei iSmoka darbo uzmokest;;

9. teisingai apskaiciuoja ir laiku perveda gyventojy pajamy mokestj ir kitas jmokas j biudZets,
valstybinio socialinio draudimo jnasus;

10. atsako uz buhalterijoje esan¢iy dokumenty, blanky ir kity materialiniy vertybiy sauguma;

11. atsako uz paskirty uzduociy bei pavedimy jvykdyma laiku;

12. sutvarko po byly uzbaigimo buhalterinius dokumentus archyviniam saugojimui ir priduota i}
archyva pagal dokumentacijos plana;

13. teikia pasitulymus ir dalyvauja rengiant meting kontrolieriaus tarnybos veiklos programa
(strateginius veiklos planus);

14. vykdo kitus kontrolieriaus pavedimus, kad biity pasiekti Kontrolieriaus tarnybos strateginiai
tikslai.

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1. turéti socialiniy moksly srities ekonomikos arba vadybos ir verslo administravimo krypties aukstaj;
universitetinj iSsilavinima;

2. biiti susipazines su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais ekonoming ir
finansing biudZetiniy jstaigy veikla;

3. iSmanyti teisés akty rengimo taisykles, gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija,
rengti i§vadas ir savarankiSkai priimti sprendimus;

4. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo principus;

5. moketi dirbti su Microsoft Office programiniu paketu, buhalterinés apskaitos BAFVS, algos
skaiCiavimo bei apmokéjimy uZz paslaugas ir prekes VBAMS programomis;

6. biiti darbstus, kuirybingas, pareigingas ir mokéti dirbti komandoje.



